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	Toplantı Adı
	
	Toplantı No:

	Toplantı Başkanı
	

	Toplantı Raportörü/Sorumlusu
	

	Toplantı Yeri
	

	Tarih
	
	Saat:

	No
	Katılımcı Ad Soyad
	Görev 
	Bölüm/Birim
	İmza
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	GÜNDEM KONULARI
· ……………………
· ……………………


GÜNDEM KONULARI VE ALINDAN KARARLAR 
· [bookmark: _GoBack]Gündem Konusu:   …………………… 







· Alınan Kararlar: (bir sonra ki toplantıda bi önceki toıplantıda alınan kararların son durumu hakkında bilgi verilecek, Örn: engelli asansörü eksik, yapılması planlandı, bir sonraki toplantıda yapıldı şeklinde bilgi verilmesi) 
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